材料学院班团支委工作条例

一、人员设置

团支委：团支部书记、组织委员、宣传委员

班  委：班长、副班长、学习委员、心理委员、自律委员、体育委员、文艺委员、生活委员等，不同班级可根据具体情况适当调整。

二、产生办法:

由各班全体同学选举产生，原则上每学年改选一次。各班在改选后一周内将名单上报分院学工办。

三、基本职责：

团支部书记：

1、主持本支部日常工作，负责召开本支部团员大会和支委会，代表支部向有关上级组织请示、汇报工作。

2、深入了解本支部团员思想、学习、生活、工作等情况，配合班主任、辅导员做好有效的思想教育工作。

3、认真配合本班党建联系人，及时掌握入党积极分子的思想动态，有效落实团员推优工作，有序开展各项党建工作。

4、完成团委、团总支交给的各项任务，负责《团支部手册》的保管、记录，负责组织好年度团内评优工作。

5、配合班长做好班级工作。

组织委员：

1、组织本支部团员开展主题鲜明、形式新颖的团日活动。

2、检查、监督团员参加团组织生活情况，协助团支书做好团员的思想政治工作。

3、按时收缴团费，做好团员证注册和其他管理工作。

宣传委员：

1、 做好团的通讯报道工作，及时反映本支部工作活动情况。

2、 组织班级同学积极为校级、分院级宣传机构和刊物组稿撰稿。

3、 协助团支书做好本支部团员的思想政治工作。

4、 积极配合分院宣传部工作，参加宣传部组织的会议。

5、 完成有关部门布置的宣传工作。

班长、副班长：

1、 主持班级整体工作，制订工作计划、撰写班级工作总结。

2、 定期召开班委会，商议、总结班级工作；协助班主任定期召开班会。

3、 负责班级同学的勤工助学、困难补助、贷款的申请等组织、核实等工作。

4、 配合团支书做好支部工作。

5、 经常保持与同学的沟通，及时向学院有关部门反映同学的思想、学习、生活等各方面的情况。及时向班主任或辅导员反映班级特殊情况，突发事件和重大情况汇报应不超过事发后半小时。

6、 配合辅导员落实各项学风督导工作，做好班级的各项考核，评优工作。

学习委员：

1、 负责班级学习纪律的检查和学风督导工作。

2、 及时了解并掌握同学学习情况，收集同学们各种意见、要求，及时反馈至分院办公室、辅导员。

3、 经常了解、征求同学对教师授课的意见，并及时向任课教师和分院办公室反映情况。

4、 组织班级同学开展各类有益于学习的活动，促进学风建设。

5、 负责教材的登记、发放工作，教学设备的借用，协助教师落实各种学习任务。

心理委员：

1、 负责班级同学动态心理情况的调查和汇报工作。

2、 及时了解同学们的心理情况并反馈至学生会心理健康部、辅导员。

3、 组织班级同学开展各类有益于心理健康的活动，如朋辈辅导、心理游戏等。

4、 负责班级同学心理档案的整理，对发生的应激性心理问题及时上报给学院辅导员。

体育委员：

1、 协助体育老师做好体育教学工作。

2、 负责组织、督促班级同学参加晨跑。

3、 了解、发掘班级体育人才，负责组织班级同学参加学校运动会。

4、 组织班级同学开展各项课外体育活动，丰富课余生活，加强身体素质锻炼。

5、 协助班长及其他委员共同做好班级管理工作。

生活委员：

1、 负责班级同学信件、报刊的收发工作。

2、负责班费的收缴、管理，定期公布使用情况。

3、关心同学生活，及时掌握同学们关于学校的建议、要求，代表班级向班主任或辅导员汇报。

4、负责督促班级各寝室做好卫生工作。

文娱委员：

1、 密切联系班内同学，努力组织开展各类文化娱乐活动，丰富学习生活。

2、 以活动为载体，有效促进班内同学的交流、沟通，共同建设一个和谐、积极的班级氛围。

3、 发掘班级文艺人才，积极配合并组织参加学院、分院各类文艺活动。

4、 协助团支书、班长及其他委员做好班级管理工作。

