材料科学与工程学院学生病事假管理细则     

加强对学生的管理，保障学生的安全，规范学生请假手续，根据《中国计量学院学生考勤管理办法》（量学生[2005]7号），特制定本细则，请全院学生遵照执行。   

一、学生病、事假范围：急重病、不可预测突发事件。凡校外活动、校外技能培训、寒暑假以及长假提前返家等与正常教学冲突的人为可控性活动，非特殊原因不受理事假申请。属于学校组织的重大活动，由相关部门办理请假手续。

    二、学生请病、事假，需要提供学校医疗中心证明或有资质的医院出示的病休证明。家中要事应由学生家长与学院联系协调。

    三、请假审批权限：本人书面申请，逐级审批。请假两天内由班主任批准，送学工办备查；三天至一周内（含七天）由班主任签署意见后，经学院分管学生工作负责人批准；七天以上由二级学院分管学生工作负责人签署意见后报校学生处处长审批。根据学校相关规定，学生因病治疗或修养在两个月（含两个月）以上者，学院将根据本人学习情况，与学生及家长商议休学事宜。

    四、学生请假应事先办理手续，经批准后有效。急病或不可抗力等正当事由来不及办理请假手续时，需电话向班主任进行口头请假，事后持相关证明办理补假手续，未经班主任口头请假的，不得补假。请假期满，需及时办理销假手续。

    五、请假期满，应及时履行销假手续，如请假期满仍不能返校，应按规定，办理续假手续，并附有关证明。 

六、学生在节假日期间，必须按规定时间离校和返校。因故提前离校或推迟返校者，均须办理书面请销假手续。

七、为保障学生安全，在校期间，学生原则上不得在校外住宿，不得夜不归宿。

    八、学生请假必须使用学院统一印制的“请假条”（见附件），凡请假者都要备案，用于学生学期考勤记录。不按学院请假制度办理请假手续而导致旷课，按照《材料科学与工程学院学风督察管理办法》规定进行通报，并按照《中国计量学院学生违纪处分条例》和《中国计量学院学生学籍管理规定》规定处理。

    九、本办法由材料学院学工办负责解释。
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